BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc l1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: 264/2016/TT-BTC Ha Noi, ngay 14 thang 11 nam 2016

THONG TU

QUY PINH MUC THU, CHE PO THU, NOP VA QUAN LY SU DUNG PHI, LE PHI
TRONG LINH VUC NGOAI GIAO AP DUNG TAI CAC CO QUAN PAI DIEN VIET
NAM O NUOGC NGOAI

Can cur Ludt phi va l¢é phi ngay 25 thang 11 nam 2015,

Can cu Ludt co quan dai dién nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ¢ nudc ngoai
ngay 18 thang 6 nam 2009,

Can cwr Luat nhdp canh, xudt canh, qud canh, cu tru cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam
ngay 16 thang 6 nam 2014,

Can cwr Ludt ngdn sdach nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cit Ludt quéc tich ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ciia Chinh phii vé xudt
nhap canh cua cong dan Viét Nam,

Can cir Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 nam 2015 sira doi, b6 sung mét
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ciia Chinh phii vé
xudt nhdp canh ciia céng dan Viét Nam;

Can cit Nghi dinh sé6 111/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 vé chirng nhén lanh
suw, hop phap hoa lanh su;

Can cir Nghi dinh sé 82/2015/NP-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 quy dinh vé viéc mién
thi thure cho nguwoi Viét Nam dinh cu 6 nuwde ngodi va nguoi nuwde ngoai la vo, chong, con
cua nguoi Viét Nam dinh cuw 0 nuoc ngoai hodc cua cong dan Viét Nam.

Can cit Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thdng 8 nam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt phi va 1é phi;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/NP-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh phii quy

dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Bo Tai chinh;



Theo dé nghi cua Vu truong Vu Chinh sach T hué,

Bé truéng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dg thu, ndp, qudn 1y va sir dung
phi, Ié phi trong linh vuc ngogi giao ap dung tai cac Co quan dai dién Viét Nam o nuoc

ngoai nhuw sau:
Pieu 1. Pham vi di€éu chinh

Thong tu quy dinh ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc ngoai
giao ap dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy va céac co
quan khac cua Viét Nam dugc Gy nhiém thuc hién chirc ndng lanh sy & nudc ngoai (sau

day goi chung 1a Co quan dai dién Vi¢t Nam & nude ngoai).
Picu 2. Nguoi nop phi, 1¢ phi

T6 chure, cd nhan Viét Nam va to chire, ca nhan nude ngoai duge Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai cung cap dich vu cong hoac phuc vu cac cong viéc quan ly nha nudc

thi phai ndp phi, 1€ phi trong Iinh vuc ngoai giao theo quy dinh tai Thong tu nay.
Piéu 3. T6 chirc thu phi, 1¢ phi

Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai truc tiép phuc vu cac t6 churc, c4 nhan vé cong
viéc quan 1y nha nuéc trong linh vuc ngoai giao phi hop véi quy dinh phéap luat 1a t6
chure thu phi, 1€ phi theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 4. Mitc thu phi, 1¢ phi

Muic thu phi, 1€ phi trong linh vuc ngoai giao quy dinh tai Biéu mc thu phi, 1¢ phi trong
linh vuc ngoai giao ban hanh kém theo Thong tu nay dugc ap dung tai tat ca cac Co quan

dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai.
Piéu 5. Cac trwong hop mién hoic giam phi, 1¢ phi
1. Mién thu phi, 1 phi véi cac truong hop sau day:

a) Nguoi nude ngoai la khach moi (ké ca vo hoac chéng, bd me dé, bé me vo hodc ché)ng
va cac con cung di theo khach moi) ciia Pang, Qudc hdi, Nha nude, Chinh phi; hodc do
lanh dao Pang, Qubc hdi, Nha nudc, Chinh phi nudec Cong hoa xi hoi chii nghia Viét
Nam moi voi tu cach ca nhan;

b) Vién chirc, nhan vién hanh chinh k¥ thuét cua Co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh sy nudc ngoai, va co quan dai dién cua cac t6 chirc qudc té tai Viét Nam va thanh
vién gia dinh ho (vo, chdng, cha, me d¢, cha, me vo, chong con chua thanh vién) theo

nguyén tac co di co lai;



¢) Nguoi nude ngoai mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, ho chiéu phd thong
hodc gidy to di lai thay ho chiéu do nudc ngoai cip dugc mién phi thi thuc theo cac diéu
wdc qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién, theo quy dinh phap luat Viét Nam hoidc theo

nguyén tac co di co lai;

d) Nguoi nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cong viéc clru trg hoac giup do nhan dao

cho céac t0 chirc, ca nhan Viét Nam;

d) Ngudi nude ngoai vao Viét Nam theo 101 moi trao ddi giira cac BO, nganh, tinh, thanh

phé theo nguyén tic co di co lai;

e) Nguoi c6 cong voi cdch mang, dat nude; cd nhiéu thanh tich trong cong tac cong dong,

dong gop thiét thuc, hiéu qua cho cong tac cia Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai.

g) Cac trudng hgp do nhu ciu ddi ngoai can tranh thii hodc vi 1y do nhan dao, cong dan

Viét Nam c6 hoan canh dac biét kho khan hodc gap ri ro.

h) Céc truong hop xin cép thi thuc nhung dugc mién phi thi thuc theo quy dinh cua
Chinh phu Viét Nam, theo diéu udc qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién hodc theo thoa

thudn song phuong.

Can ctr cac quy dinh trén, Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai xét ting truong hop

cu thé dé ap dung cho phu hop.

2. Nguoi Viét Nam dinh cu tai Trung Qudc, Lao, Thai Lan va Cam-pu-chia hodc nhiing
nude dang co chién tranh, dich bénh nguy hiém de doa tinh mang dugc gidm céc loai phi,
1€ phi trong linh vuc ngoai giao theo quy dinh tai Biéu mc thu phi, I¢ phi trong linh vuc
ngoai giao ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Bdi véi nhing truong hop duge mién thu phi trong linh vuc ngoai giao quy dinh trén,
t6 chure thu phi phai dong ddu “mién phi” (GRATIS) vao gidy to da cip.

Diéu 6. Hoan tra phi, 1¢ phi

1. Truong hop t6 chirc, c4 nhan Viét Nam va to chirc, ca nhan nudc ngoai di ndp phi, 16
phi trong linh vuc ngoai giao theo quy dinh tai Thong tu ndy nhung khong du diéu kién
dugc cap gidy to lanh sy, t6 chtic thu phi, 1& phi khong hoan tra lai s tién phi, 1& phi
trong linh vuc ngoai giao da thu cho nguoi ndp.

2. Trudng hop t6 chiic, ci nhan Viét Nam va to chire, c4 nhan nudc ngoai tir chbi khong
nhan két qua xir 1y ho so s& khong dugc hoan tra tién phi, 1¢ phi trong linh vuc ngoai giao
lién quan.

Piéu 7. Ké khai, np phi, 1¢ phi



Nguoi dung dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai co trach nhiém xem xét, quyét
dinh lya chon ngan hang c6 uy tin ¢ mo tai khoan cua Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai phuc vu hoat dong cia Co quan dai dién, dam bao an toan tién giri Quy tam
gilr ngan sach nha nudce tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai.

1. B6i véi cac khoan 16 phi

B Ngoai giao chi dao cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai to chtc thuc hién
hach toan ké toan khoan thu 1& phi trong linh vuc ngoai giao; khi phat sinh s6 thu, ndp
100% (mat trim phan trdm) so tién 18 phi trong linh vyc ngoai giao va sd tién 13i giri ngan
hang thyc phat sinh vao Quy tam gitr ngan sach nha nudc tai Co quan dai dién Viét Nam
O nudc ngoai.

Nguén chi phi trang trai cho viéc thu I¢ phi do ngin sach nha nudc bd tr trong du todn
cua to chirc thu theo ché dd, dinh mrc chi ngan sach nha nudc theo quy dinh cta phap
luat.

2. Pdi véi cac khoan phi

B§ Ngoai giao chi dao cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai t6 chtrc thuc hién
hach toan ké toan khoan thu phi trong linh vuc ngoai giao; khi phat sinh s6 thu, nop 70%
(bay muoi phan trim) s6 tién phi trong linh vuc ngoai giao va sd tién 13i giri ngén hang
thuc phat sinh vao Quy tam gilt ngan sach nha nudc tai Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai.

3. Phi, 1€ phi trong linh vuc ngoai giao dugc tinh béng déng d6 la My (USD) theo Biéu
muc thu phi va I¢ phi trong linh vuc ngoai giao ban hanh kém theo Thong tu nay. Truong
hop thu phi, 18 phi trong linh vuc ngoai giao bang dong tién nude so tai thi viée quy doi
o dé)ng do la My (USD) sang dé)ng tién nudc so tai duoc can cir vao ty gia ban ra cua
dé)ng d6 la My (USD) do ngén hang noi Co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nude ngoai moé tai
khoan céng bd.

Khi ty gia quy d6i tir dong d6 la My (USD) ra dong tién nudc so tai bién dong tang hoidc
giam trén 10% (mudi phan trim) so véi ty gia quy d6i dang ap dung, Thu truéng Co quan
dai dién Viét Nam & nude ngoai dugc quy dinh lai mtrc phi va 1€ phi lanh sy bf?mg dé)ng
tién nude so tai theo ty gia quy d6i méi, dong thoi thong bao bang van ban cho B Ngoai
giao va B6 Tai chinh trudc khi thyc hién.

Truong hop tai mdt nude hoac vung lanh thd c6 tir hai (02) Co quan dai di¢n Viét Nam
tr¢ 1én dugce phép thu phi, 1€ phi trong linh vuc ngoai giao, thi Thu truéng Co quan dai



dién Viét Nam c6 thdm quyén cao nhat can cu ty gia ban ra cua ngan hang so tai quyét

dinh muc thu théng nhat cho cac Co quan dai dién Viét Nam con lai.
Piéu 8. Quin Iy va sir dung
1. Quan 1y va sir dung phan ndp vao Quy tam giit ngan sach nha nudce

a) Can ctr dy toan chi ngan sach nha nudc dugce cip cé thim quyén giao hang nim ctia
khéi Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai; Bo Ngoai giao c6 thé sir dung Quy tam
gilt ngan sach nha nudc tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai dé dam bao kinh
phi hoat dong thudng xuyén, mic tdi da khong vuot qua du toan chi ngan sach nha nudc
duogc giao va kinh phi dau tu xay dung co ban cho cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nude

ngoai sau khi lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach nha nudc.

b) Pinh ky vao ngay 05 hang thang (riéng s6 phat sinh thang 12 nim hién hanh, s& lam
thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach nha nudc vao ngay 05 thang 01 ndm sau — trong thoi
gian chinh ly quyét toan), Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai c6 trach nhiém ndp
s6 phi, 1& phi trong linh vuc ngoai giao (100% so 1¢ phi va 70% so phi) va so tién 1ai gui
ngan hang thyc phat sinh vao Quy tam giit ngan sach nha nudc. S6 kinh phi thyc rat tir
Quy tam giit ngan sach nha nudc dé chi tiéu, Kho bac Nha nudc ghi thu, ghi chi ngan
sach nha nudc tuong tmg nhu cau chi tiéu thang sau ciia Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai.

c¢) Truong hop s6 du Quy tam gitr ngan sach nha nudc tai Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngoai thap hon nhu cau chi tiéu, B Ngoai giao chuyén kinh phi (phan chénh léch)
cho Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai d¢é dam bao kinh phi chi tiéu.

d) Truong hop s6 du Quy tam gitt ngan sach nha nude tai Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai 16n hon so véi du todn dugce giao cua Co quan dai dién Viét Nam & nudce
ngoai thi:

- Péi v6i cac dia ban kho khian trong viéc chuyén doi ra ngoai té manh, phi chuyén tién
cao, kho khan vé thu tuc chuyén tién vé Viét Nam thi cho phép Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai dugce dé lai sé du Quy tam gitt ngan sach nha nudc dé dam bao kinh

phi hoat dong cho thoi gian sau.

Can ct tinh hinh thuc té cta cac dia ban, B6 Ngoai giao quy dinh danh muc cac Co quan
dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai kho khan trong viéc chuyén dbi ra ngoai t& manh, phi
chuyén tién cao, khé khan vé thu tuc chuyén tién vé Viét Nam thong bao dén cac Co

quan dai dién Viét Nam & nude ngoai dé thuc hién va Kho bac Nha nudc dé€ kiém soat.



Hang nim, Bo Ngoai giao c6 trach nhiém ra soat dé sira d6i bo sung danh muc nay cho
phti hop véi tinh hinh thyc té.

- Béi voi cac dia ban thuan loi trong viée chuyén d6i ngoai té, sau ngay 31 thang 12 nim
thuc hién va trudc ngay 31 thang 01 nam sau (thoi gian chinh 1y ngén sach hang nam),
khéi Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thuc hién chuyén sb tién con lai tai Quy
tam giit ngan sach nha nudc khong c6 nhu cau st dung vé ndp vao Quy ngoai té tap trung
ctia ngan sach nha nudc mo tai Kho bac Nha nudc dé hach toan thu vao ngan sach nha

nudc.
2. Quan 1y va sir dung phan dé lai cho B6 Ngoai giao

a) Bo Ngoai giao dugc sir dung 30% (ba muoi phan trim) s tién phi trong linh vuc ngoai
giao thuc thu dé chi theo quy dinh tai khoan 2 va khoéan 3 Piéu 5 Nghi dinh )
120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Luat phi va 1¢ phi.

b) Bo Ngoai giao ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung 30% (ba muoi phan trim) sd tién
phi trong linh vuc ngoai giao dé lai cho Bo Ngoai giao. S6 tién thu phi trong linh virc
ngoai giao dé lai cho BO Ngoai giao hang nim néu cudi nim chua st dung hét dugc

chuyén sang nam sau dé chi theo quy dinh tai Thong tu nay.
Piéu 9. Quyét toan thu, chi vé phi, 1¢ phi trong linh vire ngoai giao

1. Co quan dai dién Viét Nam tai nudc ngoai c6 trach nhi€ém mé s6 ké toan dé ghi chép,
hach toan thu, chi vé phi va 1€ phi trong linh vuc ngoai giao theo ché do ké toan hanh
chinh sy nghiép hién hanh. Thu truéng Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai chiu
trach nhiém vé quan 1y va hach toan thu chi cac loai phi va 1é phi trong linh vuc ngoai
giao cua co quan minh; dinh ky hang thdng gui Bdo cdo thu phi va 1€ phi trong linh vuc
ngoai giao (theo mau quy dinh tai Phu luc 3 va 4 Thong tu nay) cho Bé Ngoai giao.

2. B6 Ngoai giao ¢6 trach nhiém kiém tra va quyét toan thu, chi vé phi va 1& phi trong
linh vuc ngoai giao cua cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai theo quy dinh hi¢n
hanh.

3. Bo Ngoai giao phéi hop véi B Tai chinh td chitrc kiém tra dinh ky hoac dot xuét viéc
thu, ndp, quan 1y phi va 1€ phi trong linh vuc ngoai giao tai cdic Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 10. Té chirc thye hién

1. Thong tu nay co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017; thay thé Théng tu sd
236/2009/TT-BTC ngay 15 thang 12 nim 2009 cua Bo truong Bo Tai chinh huéng dan



ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1€ phi trong linh vuc ngoai giao ap dung tai Co quan
dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy Viét Nam ¢ nudc ngoai; Thong tu sb 156/2015/TT-
BTC ngay 08 thang 10 nim 2015 stra d6i, bo sung Thong tu s6 236/2015/TT-BTC ngay
15 thang 12 nam 2015 cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan ché d9 thu, ndp va quan ly
su dung phi va I¢ phi 1anh su 4p dung tai cidc Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai

dién lanh sy Viét Nam ¢ nudc ngoai.
2. T6 chire thu phi, 1& phi trong linh vuc ngoai giao c¢6 trach nhiém:

a) Niém yét cong khai biéu mure thu phi, I¢ phi trong linh vuc ngoai giao tai dia diém thu

bang tiéng Viét Nam va tiéng Anh hodc ngon ngit chinh thirc clia nude so tai;

b) Thuc hién mo s6 ké toan dé theo ddi, phan anh viéc thu, ndp ngan sach va quan Iy sur

dung tién phi, 1€ phi trong linh vuc ngoai giao theo dung ché do quy dinh.

3. Céc ndi dung khac lién quan dén viéc thu, ndp quan 1y va st dung phi, 1¢ phi khong
hudng dan tai Thong tu nay dugc thuc hién theo hudng dan tai Luat phi va 1& phi; Nghi
dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat phi va 1¢ phi; Thong tu s 156/2013/TT-BTC
ngdy 06 thang 11 ndm 2013 cua Bo trudng BO Tai chinh hudng dan thi hanh mot s6 didu
cta Luat quan ly thué; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét quan ly thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22 thang 7 nim 2013 ctia Chinh phu va Thong tu ciia Bo
truong BO Tai chinh quy dinh vé in, phat hanh, quan ly va st dung ching tir thu phi, 1&

phi va cac van ban sura doi, bo sung hodc thay thé (néu co).

4. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mac, dé nghi cac co quan lién quan phéan anh

kip thoi cho Bo Tai chinh dé xem xét giai quyét./.

KT. BO TRUONG

Noi nhn: THU TRUONG

- Van phong Trung vong Pang;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vién Kiém sat nh€1’n dan tdi cao; Vii Thi Mai
- Toa 4n nhan dan toi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh

phu;



- Co quan Trung uong cua cac doan thé;
- Website Chinh phu;
- Cong bao;

- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phép);
- Cac don vi thudc Bo Tai chinh;

- Website B Tai chinh;

- Luu: VT, QLN.

PHU LUC 1: BIEU MUC THU LE PHi TRONG LINH VUC POI NGOAI

(Ban hanh kém theo Théng twsé  /2016/TT-BTC ngay  thing ndm 2016 ciia BY

truong B¢ Tai chinh)

S6 TT Danh muc I¢ phi Donvi | M thu
tinh (USD)

A Cap hd chiéu

I Hj chiéu

1 Cép méi Quyén 70

2 Gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu Quyén 30

3 B6 sung, stra d6i Quyén 15

4 Dén anh tré¢ em Quyén 15

5 Cép lai do dé hong hodc mat Quyén 150

I Giay thong hanh

1 Cip méi Quyén 20

2 Cép lai do dé hong hodc mat Quyén 40

I Ciép tem AB (cap cho ho chiéu phd thong di viéc Chide 15
cong)

B L¢ phi quoc tich




1 Nhép qudc tich Nguoi 250
2 Tré lai quéc tich Nguoi 200
3 Thoéi qudc tich Nguoi 200
C Dang ky nudi con nudi

Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 6

Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 08 thang 7

ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky

nudi con nudi, 18 phi cap gidy phép hoat dong cua t6

chtrc con nuodi nudc ngoai, mic thu 150

USD/trudong hop
D Quy dinh khac

Nguoi Viét Nam dinh cu tai Trung Quéc, Lao, Thai
Lan va Cam-pu-chia hodc nhiing nuéc dang cé
chién tranh, dich bénh nguy hiém de doa tinh mang
nop 18 phi trong linh vic ngoai giao bang 20% mirc
thu twong tng voi loai cong viée quy dinh tai Biéu

muc thu nay.

PHU LUC 2: BIEU MUC THU PHi TRONG LINH VU'C POI NGOAI

(Ban hanh kém theo Théng twsé  /2016/TT-BTC ngay / /2016 ciia Bé trieong Bo Tdi

chinh)
Pon vi | Mirc thu
STT Danh muc phi i
tinh (USD)
A Thi thuc cac loai
1 Loai thi thyc c6 gi4 tri nhap xuat canh 01 lan Chiéc 25
2 Loai c¢6 gia tri nhap xudt canh nhiéu lan:




a) Loai c6 gia tri dén 03 thang Chiéc 50

b) Loai c6 gia tri trén 03 thang dén 06 thang Chiéc 95

C) Loai c6 gia tri trén 06 thang dén 01 nim Chiéc 135

d) Loai c6 gia tri trén 01 nam dén 02 nam Chiéc 145

e) Loai c6 gia tri trén 02 ndm dén 05 nim Chiéc 155
Thi thyc cép cho tré em dudi 14 tudi (khong phan biét y

g) thosi han) Chiéc 25

3 Ch‘l%yén ﬂ'li thuc con gia tri tir hd chiéu cii sang ho Chide s
chiéu méi

B Xac nhan, dang ky cong dan

1 Cép gidy Mién thi thuc Chiéc 10

2 Cép gidy X4c nhan dang ky cong dan Ban 5

3 Khai sinh

a) bang ky khai sinh Ban 5

b) bang ky lai viéc sinh Ban 15

4 Két hon

a) Ding ky két hon Ban 70

b) Ding ky lai viéc két hon Ban 120

5 Khai tr

a) bang ky khai tir Ban 5

b) bang ky lai viéc khai tu Ban 15




Nhan cha, me, con

bang ky viéc nhan cha, me, con

Ban

200

Ding ky viéc thay doi, cai chinh, bo sung cac van dé
da dang ky tai Co quan Dai dién Viét Nam hodc tai co
quan c6 thadm quyén clia nuwdc ngoai va da ghi chi vao

s6 tai Co quan Dai dién Viét Nam

Ban

30

Ding ky giam ho chdm dut giam ho, thay dbi giam ho
gitra cong dan Viét Nam cu trit & nude ngoai véi nhau

Ban

30

Céc viéc dang ky, xac nhan khac

Cép ban sao trich luc

b)

Cép gidy x4c nhan tinh trang hon nhan cho céng dan

Vi¢t Nam trong thoi gian cu tri ¢ nudc ngoai

10

Cép xac nhan vé viéc da ghi vao S6 cac thay ddi theo
béan an, quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam dbi véi: thay d6i qudc tich; xac dinh cha, me,
con; xac dinh lai gigi tinh; nudi con nudi; ly hon, huy
viéc két hon trai phép luat, cong nhén viéc két héon;
cong nhan viéc giam ho; tuyén bd hodc hity tuyén bd
mot ngudi mat tich, da chét, bi mat hoic han ché ning

luc hanh vi dan sy

10

d)

Ghi vao S6 cac viéc: khai sinh; két hon; ly hon; huy
viéc két hon; giam hg; nhén cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir va nhitng thay do6i khac da dugc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai va cap
ban chinh trich luc

20

Xac nhan du diéu kién két hon

Ban

20

g)

Xéc nhan nguoi c6 qudc tich Viét Nam; ngudi co goc

Viét Nam; lién quan dén quoc tich theo yéu cau cua

Ban

20




cong dan

Xéc nhan mot s6 ndi dung cu thé khac theo yéu cau

h) ctia cong dan (con séng, dang cu tri tai so tai, hién co Ban 20
con dang hoc tai truong A, B,...)
C Chirng nhan lanh su va hgp phap héa lanh sy
1 Hop phap hoa gidy to, tai liéu Ban 10
2 Phi chuing nhén 1anh su Ban 10
D Cong chirng, chirng thuce
Cong chig, chimg thuc cac hgp dong, giao dich (trir
hop déng mua béan, chuyén doi, chuyén nhuong, ting
1 cho, cho thué, thé chap bat dong san, hop dong gop Ban 50
von b.':fmg bat dong san, van ban thoa thuan phan chia
tai san, van ban khai nhan di san 1a bat dong san)
Chtng thuc ban sao tir ban chinh; chung thue chir ky
trong céac gidy to, vin ban bang tiéng Viét; ching thuc
2 chir ky ngudi dich trong cac van ban dich tir tiéng nuée |  Ban 10
ngoai sang tiéng Viét hoic tir tiéng Viét sang tiéng
nudc ngoai
Cong chtng di chuc va viée sira doi, bd sung, thay thé
3 hodc hay bo di chuc; cong ching vin ban tir chdi nhan Ban 20
di san
4 Cép ban sao van ban cong chimg Ban 5
Cép hoic ching thuc cac gidy to va tai liéu lién quan
5 dén tau bién, tau bay va cac loai phuong tién giao Ban 15
thong khac
7 . <A \ \e yen A R 4o A , e H("i
E Xac minh giay to, tai li€éu (khong ké tién cudc phi) 50

so/ban




Tiép nhan va van chuyén don, chirng ¢ ciia cong

dan va phap nhan Viét Nam

Nhan luu gitr di chic, bao quan giéy to, tai liéu va dd

vat cd gia tri ciia cong dan Viét Nam

Ban
hodc 1
hién

vat/nam

20

Ti€p nhén va van chuyén don, chung cur ciia cong dan
va phap nhan Viét Nam cho céac co quan c6 tham

quyén trong nudc (khong ké tién cude phi)

Ban
hodc 1

hién vat

10

Quy dinh khac

Nguoi Viét Nam dinh cu tai Trung Quéc, Lao, Thai
Lan va Cam-pu-chia hodc nhirng nuéc dang c6 chién
tranh, dich bénh nguy hiém de doa tinh mang phi trong
linh vuc ddi ngoai bang 20% mirc thu twong g véi

loai cong viéc quy dinh tai Biéu muc thu nay.

Mirc thu phi lam gap/ngoai gid, khi hd so di hop 18 so

véi muc thu tai biéu nay.

Trong ngay (24 tiéng): bang 150% muc thu tuong tGng

v6i loai cong viée quy dinh tai Biéu muc thu nay.

b)

Ngay hom sau (36 tiéng): bang 130% mtc thu tuong

ung voi loai cong viée quy dinh tai Biéu murc thu nay.

Ngoai gior 1am viéc, ngoai gid nhan hd so, ngdy nghi,
ngay 1&: bang 140% muc thu tuong Gng v4i loai cong

viéc quy dinh tai Biéu mirc thu nay.

PHU LUC 3

(Ban hanh kém theo Thong tw s6  /2016/TT-BTC ngay  thdng

truong Bo Tai chinh)

nam 2016 cua Bo




CO QUAN DAI DIEN VIET NAM TAI

BAO CAO THU LE PHi TRONG LiNH VU'C NGOAI GIAO

Thang... nam

(Ap dung tai cac Co quan DPai dién Viét Nam)

Don gia
(USD .
£ < LA N A Ghi
So lwgng hoic tién Thanh tién .
A o1 . chu
Sothw| . . | Donvi dia
Dién giai , :
tu tinh phuong)
Than L Than .
N ® Ay X 8 Liy ké
nay ke nay
A B C 1 2 3 4 5 6
Ciap ho
A s
chiéu
I H# chiéu:
1 Cép méi Quyén
Gia han ho
chiéu ngoai .
2 . . Quyén
giao, cong
vu
Bo sung, X
3 L g, Quyén
sua doi
Dan anh tré .
4 Quyén
em
Cép lai do
5 dé hong Quyén

hoac mat




11

Gidy thong
hanh:

Cap moi

Quyén

Cép lai do
dé hong

hodc mat

Quyén

I

Cép tem
AB (cap
cho ho
chiéu pho
thong di

viéc cong)

Chiéc

L¢ phi

qudc tich

Nhap quéc
tich

Nguoi

Tré lai qubc
tich

Nguoi

Thoi qubc
tich

Nguoi

Pang ky

con nuodi

TONG
CONG

KE TOAN

PHU TRACH LANH SU

...... ngay....thang....nam...
THU TRUONG PON VI




(Ky va ghi 10 ho tén) (Ky va ghi 1o ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va dong diu)

PHU LUC 4

(Ban hanh kém theo Théng tu s6  /2016/TT-BTC ngay  thang 11 nam 2016 ciia Bo
truong Bo Tai chinh)

CO QUAN DAI DIEN VIET NAM TAI ....ccvvvuneernnnnnennne.
BAO CAO THU PHi TRONG LINH VU'C NGOAI GIAO

Théng... nam...

(Ap dung tai cac Co quan Dai dién Viét Nam)

Pon gia
(USD
S6 lwong hoic tién Thanh tién Ghi chua
Dién | Donvi dia

STT . i
glal tinh phlro‘ng)

Than , Than
. Ly ke .

. . Liy ké
nay nay

Thi
thwe
cac

loai

Loai co
gia tri
nhap

1 canh, Chiéc
xuat
canh 01
lan

Loai co

2 gia tri

nhép




xuat
canh
nhiéu

lan:

Loai co
gia tri
dén 03
thang

Chiéc

b)

Loai co
gia tri
dén 03
thang
dén 06
thang

Chiéc

Loai co
gia tri
trén 06
thang
dén 01

nam

Chiéc

d)

Loai co
gia tri
trén 01
nam
dén 02

nam

Chiéc

Loai co
gia tri
trén 02
nam
dén 05

nam

Chiéc




)

Thi
thuc
cap cho
tré em
duoi 14
tuoi
(khong
phan
biét
thoi
han)

Chiéc

Chuyén
thi thuc
con gia
tri tur
ho
chiéu
cll sang
ho
chiéu

moi

Chiéc

Xac
nhan,
dang
ky

Ciap
Gidy
mién
thi thuc

Chiéc

Céap

Chiéc




gidy
Xac
nhan
dang
ky
cong

dan

Khai

sinh

Dang
ky khai

sinh

Ban

b)

Dang
ky lai
viéc

sinh

Ban

Két

hoén

Dang
ky két

hon

Ban

b)

Dang
ky lai
viéc két

hén

Ban

Khai ttr

Dang
ky khai
tor

Ban




b)

Dang
ky lai
viéc
khai tu

Ban

Nhian
cha,
me,

con

Dang
ky viéc
nhan
cha,
me,

con

Ban

Dang
ky viéc
thay
d6i, cai
chinh,
bo sung
cac van
dé da
dang
ky tai
CQbD
Viét
Nam
hoac tai
co
quan co
tham
quyén

cua

Ban




nugc
ngoai
va da
ghi chu
vao sb
tai
CQbD

Dang

giam
ho
cham
dut
giam
ho,
thay
doi
giam Bén
ho gitra
cong
dan
Viét
Nam
cu tru &
nudc
ngoai
voi

nhau

Cac
viéc
dang
ky, xac
nhan
khac




Céap
ban sao
trich

luc

Ban

b)

Céap
gidy
xac
nhan
tinh
trang
hoén
nhan
cho
cong
dan
Viét
Nam
trong
thoi
gian cu
tra &
nugc

ngoai

Ban

Ciap
xac
nhén vé
viéc da
ghi vao
Sb cac
thay
doi
theo
ban an,

quyét

Ban




dinh
cua co
quan co
tham
quyén
cua
Viét

Nam

d)

Ghi
vao SO
cac
viéc:
khai
sinh;
két
hon; ly

hon;...

Ban

Xac
nhan
du diéu
kién
két hon

g)

Xac
nhan
nguoi
c6 qubc
tich
Viét
Nam,
nguoi
cb gbc
Viét

Nam;

Ban




lién
quan
dén
qudc
tich
theo
yéu cau
cua
cong

dan

h)

Xac
nhan
rnétsé
ndi mot
s6 noi
dung
cu thé
khac
theo
yéu cau
cua
cong

dan

Ban

Chirng
nhan
lanh sw
va hgp
phap
hoa

lanh sw

Hop
phap

Ban




hoa
gidy t0,

tai licu

Phi
chim
A . Ban
nhan

lanh su

Cong
chirng,
chirng
thuc

Cong
chung,
chiung
thuc
cac hop

Béan
dong,
giao
dich

Chung
thuc
ban sao
tr ban
chinh,
chung
thuc
chir ky

Ban

trong
cac
gidy t0,
van ban

béng

Tiéng




Viét;
chung
thuc
chir ky
nguoi
dich
trong
cac van
ban
dich tur
Tiéng
Viét
sang
tiéng
nudc

ngoai

Cong
chung
di chuc
va viée
stra d6i,
b6
sung,
thay
thé
hoac
huy bo
di

chuc;
cong
chung
van ban
tir chéi
chap

nhan di

Ban




san

Cép
ban sao
van ban
cong

chiung

Ban

Céap
hoac
chiung
thuc
cac
gidy to
va tai
liéu
lién
quan
dén tau
bién,
tau bay
va cac
loai
phuong
tién
giao
thong
khac

Ban

Xac
minh
gidy
to, tai
liéu
(khong

ké tién

Ho
so/ban




cwoc
phi)

Tiép
nhan
va van
chuyén
don,
chirng
cr cia
cong
din va
phap
nhin
Viét

Nam

Nhéan
luu gitr
di
chuc,
bao
quan

iay to,
glay Ban hoac

1 hién

vat/nam

tai liéu
va do
vat co
gia tri
cua
cong
dan
Viét

Nam

Tiép Ban hodc

nhan va | 1 hién vét




van
chuyén
don,
chung
cu cua
cong
dan va
phap
nhan
Viét
Nam
cho cac
co
quan co
tham
quyén
trong
nudc
(khong
ké tién
cudc
phi)

Mot sb
quy
dinh
khac

Thu I€
phi lam
gip va
ngoai
gio
ngoai
muc

phi quy




dinh
trén
(khi hd
so da
hop 1€,
trur
Khoan
3 Muc
D), thu
thém:

Trong
ngay
(24
tiéng):

b)
Ngay
hom
sau (36
tiéng):

Ngoai
gio lam
viéc,
ngoai
gio
nhan
hé so,
ngay
nghi,
ngay
é:




TONG
CONG
THU:

11

PHAN
PHOI
CAC
QUY (
nhap s6
liéu
vao cot
4va
cot 5):

Nop
Quy
tam
giir cia
NSNN
& nuoc

ngoai

30% sb
thu phi
va lé
phi
lanh sw

2.1

S6 chi

a) Chi
mua dn
phdm
trcfng

lanh sy




b) Cac
chi phi
khac
lién
quan
dén
cong
viéc thu
(cong
tac phi
di nhan
dn
phdm
trcfng
lanh
suy tién
chi phi
van
chuyén
dn
phdm
trcfng
lanh
s, in
to khai,
hoa
don,
biéu

~
A

mau,
van
phong
pham;
chi phi
dién

thoai,




fax,
cuoc
phi buu
dién).

30%

con lai

2.2

KE TOAN PHU TRACH LANH THU TRUONG PON VI

(Ky va ghi 10 ho tén) SU (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(Ky va ghi o ho tén)





